FORMAGCAO PEDAGOGICA INICIAL DE FORMADORES
CONDICOES GERAIS DE INSCRICAO/PARTICIPACAO

FORMAGAO PEDAGOGICA INICIAL DE FORMADORES
Curso Homologado pelo IEFP, com cddigo de entidade C1938035.

Enquadramento Legal: Portaria 214/2011 de 30 de maio.

REQUISITOS PARA INSCRICAO
Documentos necessarios

Os documentos e os dados facultados pelo candidato devem permitir comprovar: nome completo, n? e validade do
Documento de Identificagdo, n? de Contribuinte, naturalidade, nacionalidade, data de nascimento, residéncia em
Portugal, morada completa, habilitagGes literarias e situacdo face ao emprego.

e Digitalizacdo do Documento de Identificagdo: Bilhete de Identidade ou Cartdo de Cidadao ou Autorizagdo de
Residéncia/ Cartdo de Residéncia e Passaporte (quando aplicével);
Na digitalizacdo deverd ser declarada a autorizagdo da respetiva utilizagdo para efeitos de emissdo de
Certificado de Competéncias Pedagdgicas;

e Digitalizagdo do Certificado de HabilitagGes;

e Ficha de Inscrigdo CECOA devidamente preenchida e assinada, em original.

INSCRICAO

Ainscricdo pode ser feita através do Portal da Internet do CECOA, por e-mail ou presencialmente.

O pagamento tem de ser efetuado até 2 dias Uteis antes da data de inicio do curso.

A inscricdo s6 é considerada definitiva apds confirmagdo por parte do CECOA do cumprimento dos requisitos de
inscricdao e do pagamento.

O CECOA reserva-se o direito de adiar ou cancelar a realizagdo da acdao de formagdo se o nimero de candidatos
inscritos for considerado insuficiente ou por qualquer outro motivo, sem que para o efeito seja devida qualquer
compensagdo aos candidatos, sendo o candidato atempadamente informado e devolvido o respetivo pagamento.

DESISTENCIAS

Caso a desisténcia seja comunicada ao CECOA até 2 dias Uteis antes da data de inicio do curso sera reembolsado na
totalidade. As desisténcias verificadas posteriormente e até a data de inicio do curso, dardo origem a retencdo de
20% do montante pago. Nas desisténcias ocorridas apds o inicio da formagdo ndo ha lugar a reembolso.

AVALIAGCAO
O curso prevé a realizagdo da avaliagdo das aprendizagens, nomeadamente avaliagdo diagndstica, avaliagao
formativa e avaliagdo sumativa.
O formando é considerado “com aproveitamento” no curso quando, cumulativamente:
e  Obtém uma classificagdo final igual ou superior a “aproveitamento satisfatério” em todos os médulos;
e Tem uma assiduidade minima de 95% sobre a duragdo total do curso;
e Ndo falta a totalidade de nenhum sub médulo.

CERTIFICACAO
Os Certificados de Competéncias Pedagdgicas sdo emitidos por via eletrdnica, através do Portal Netforce, em
conformidade com o estipulado no ponto 3 do Artigo 102 da Portaria 214/2011 de 30 de maio, apds cumprimento
dos seguintes requisitos:

- O registo e validagdo das classificagdes finais dos formandos que obtiveram aproveitamento, pelo CECOA;

- O pagamento dos encargos procedimentais, pelo formando.

POLITICA DE PRIVACIDADE E DE TRATAMENTO DE DADOS

* No dmbito de aplicacdo do Regulamento Geral de Protecdo de Dados (EU) 2016/679 do Parlamento Europeu e
do Conselho, de 27 de abril de 2016 (RGPD) e demais legislagdo em vigor, o CECOA definiu uma “Politica de
Privacidade e de Tratamento de Dados Pessoais” com procedimentos claros e transparentes, destinados a
garantir um cumprimento integral das regras neste dominio. Assim, todas as informag0es pessoais transmitidas
pelos titulares dos dados ao CECOA sdo utilizadas, exclusivamente, nas finalidades para que forem recolhidas
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nos termos da “Politica de Privacidade e de Tratamento de Dados Pessoais” que estabelece o modo e os termos
do tratamento dos dados pessoais.

* A Politica de privacidade e de tratamento de dados pessoais podera, a todo o tempo ser consultada em
www.cecoa.pt.

e Para exercer os seus direitos, o titular dos dados devera contactar o CECOA, através de uma das formas
indicadas na “Politica de Privacidade e de Tratamento de Dados Pessoais”, nomeadamente por email, para o

endereco dpo@cecoa.pt.

Formagao on-line

e Declaragdo de consentimento para captagdo e utilizacdo de imagens e som e cedéncia dos direitos de
imagem.

Para que possa aceder a formagao, precisa de garantir a existéncia dos seguintes recursos técnicos:

e Computador, tablet ou smartphone;

e Ligacdo a Internet, minimo de velocidade 4Mbps, preferencialmente tipo ADSL, FIBRA ou 4G (O participante
é responsavel por todos os custos da ligacdo);

e Microfone, colunas ou auriculares / auscultadores;

e Webcam —integrada ou USB;

e Instalar, preferencialmente, a aplicacdo (Zoom, Teams) em que vai decorrer o curso no computador, tablet
ou smartphone, preferencialmente atualizados com as ultimas versées;

e Um browser - programa para navegar na web, exemplo Microsoft Edge, Google Chrome ou Apple Safari,
preferencialmente atualizados com as ultimas versdes.
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