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Boa Prática * (título e temas principais)
_________________________________________
[bookmark: _GoBack]* As Boas Práticas podem abranger uma ampla gama de temas, como por exemplo: o planeamento e a seleção de candidatos para os estágios/formação em contexto de trabalho; o processo de acolhimento; o acompanhamento aos formandos durante o estágio; a realização de atividades de coaching e de mentoring durante os estágios; a dinamização de comunidades de aprendizes, no período pós de formação; a integração e contratação pós estágio, etc.


	Nome da Empresa
	

	Nome da Empresa em Inglês (se aplicável)
	

	Logo da PME
	(anexar em formato jpeg)

	Contactos 
	Website:

	
	Telefone/fax:

	
	E-mail: 

	
	Morada: 

	
	Nome do(s) representante(s) legal(is): 

	Informação da Empresa
	Data de criação da empresa:

	
	Número de colaboradores:

	
	Volume de negócios:

	
	Setor de atividade:

	
	Atividades principais:

	Histórico das principais experiências com o sistema de aprendizagem e a formação em contexto de trabalho
	Anos de experiência, número de formandos recebidos, áreas, etc.





“Citação” do representante da PME: 


Introdução: 
	Qual foi a situação inicial e o desafio a ultrapassar? Forneça uma breve descrição da Boa Prática e especifique o período durante o qual essa prática foi realizada.










Abordagem Metodológica: 
	Que metodologia foi utilizada para trabalhar a situação inicial descrita acima e que tendo tido um resultado positivo levou a que possa ser descrita como uma “Boa Prática”?
Exemplo: 
Antes: a situação inicial (desafio), as atividades e as ferramentas usadas para lidar com o desafio
Durante: o que foi implementado, quais foram os marcos? O que foi executado?
Depois: o que foi alcançado, quais são os resultados, como foi medido o sucesso?

















Armadilhas e Dificuldades:
	As principais dificuldades que encontrou















Impacto:
	Qual foi o impacto desta Boa Prática? Quais foram/são os benefícios para a sua empresa, para os formandos envolvidos e para a sociedade em geral?















Fatores de Sucesso:
	[bookmark: _Hlk534643741]Na sua opinião, porque considera que esta Boa Prática deveria ser adotada por outras empresas?














Sumário:
As respostas às três questões abaixo serão apresentadas no “Guia de Boas Práticas”

Lições aprendidas
[bookmark: _Hlk534708862]       [image: ]
Por favor, identifique as principais lições aprendidas com a implementação da Boa Prática acima descrita.












Sucessos e oportunidades
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Armadilhas e dificuldades
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Outras informações que gostaria de partilhar:
	











Fotografias da experiência: 
(Se possível, anexe algumas fotografias em formato jpeg ou pdf)
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