EXECUTAR O PROCESSAMENTO DOS VENCIMENTOS
(UC02407 do Catalogo Nacional de Qualificagoes)

OBJETIVOS — PROGRAMA — CERTIFICACAO

OBJETIVOS/REALIZAGOES

e Preparar a informagdo e documentagao de suporte ao processamento de vencimentos.
e Efetuar os cdlculos relativos a vencimentos, descontos e a retribuicdes complementares.
e Participar no processo de avaliagdo organizacional ao processamento de vencimentos.

CONTEUDO PROGRAMATICO/CONHECIMENTOS

Processamento de vencimentos - enquadramento legal.
Tipos de remuneracoes.

Saldrios.

Valor hora.

Trabalho suplementar.

Regime de férias, faltas e licengas.

Subsidio de alimentacao.

Abonos.

Descontos judiciais.

Ajudas de custo - nacionais e estrangeiro.
ContribuicGes para a Seguranca Social.

Impostos.

Retengdo na Fonte - IRS.

Quotas para sindicatos.

Fecho de contas.

Software de apoio ao processamento de vencimentos - carateristicas e funcionalidades.
e Normas de protecdo de dados.

DURAGAO E PONTOS DE CREDITO
Duracdo em horas: 50 Horas
Pontos de crédito: 4,5

AVALIAGAO/ CERTIFICACAO

A UC é validada quando o/a formando/a demonstre ter cumprido os requisitos de aproveitamento e
assiduidade definidos para a UC.

A valida¢do da UC depende da demonstracdo da aquisicdo das competéncias definidas, bem como da
assiduidade efetiva ndo ser inferior a 90% da duracdo total de UC.

No final do curso sera emitido Certificado de QualificacGes, em formato digital.

DESTINATARIOS
Adultos ativos, empregados ou desempregados, que, no ambito da sua formacao profissional continua,
pretendam aperfeicoar ou atualizar os conhecimentos e competéncias nas respetivas areas de atuagao.
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